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об р2кдении Правил внутреннего распорядка
обуча щихся(слушателей)

На новании Федерального закона от 29 декабря 201'2 г. М273 (Об

об ии Российской Федерации>>, Порядком с)рганизации и

осуще ния образовательной деятельности по lIополнительным

сион€tJIьным программам, утвержденным прик€вомt Министерства

об ия и науки РФ от 1 июля 20lЗ г. Nч499, Порядко}д организации и

осу ения образовательной деятельности по lIополнительным

об вательным программам, утвержденным прик€воIи Министерства

прос щения РФ от 27 июля 2022 г. N 629, Порядком организации и

осу ения образовательной деятельности по ocHoBHLIM программам

ионаJIьного обучения, утвержденным приказом Министерства

2020 г. J\Ъ438, Порядкоvr применения кпрос

обуч

щения РФ от 26 авryста

щимся и снятия с обучающихся мер дисциплинар]:Iого взыскания,

енным прикulзом Министерства образования и науки РФ от 15 марта

201З г Jфl85, с уставом Института

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. твердить и ввести в действие с 29 января 2025 года Правала

rympeHHeZo распоряdка

риложению к приказу.

обучаюtцuжся(слуu,лаmепей) согласно



ному за размещение информации на сайте - разместить

щий приказ на официальном сайте Института.

онтроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

М.О. ЩжамалудиновЩиректор
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1. Общие положения

.l. Настоящие Правила являются основным локЕLльным

актом регламентирующим распорядок образовательного
обrц ограниченной ответственностью дополнительпого

ион€Lпьного образования <Северо-Кавказский мFIогопрофильный
инсти > (далее - Институт).

равила разработаны целях регулированI,tя распорядка
ьного процесса и поведения обучающихся Инстлtтута в процессе

обуч ияив иные периоды пребывания
в здан ях, помещениях, сооружениях и

Настоящие Правила разработаны в соответствии с):

едераJIьным законом от 29 декабря 2012 года J\Гs 27З-ФЗ (Об
вании в Российской Федерации>;

орядком организации и осуществления образовательной деятельности

риказом Министерства образования и науки Российскtlй Федерации от
июля 20lЗ года JФ 499;

орядком организации и осуществления образовательной деятельности
о дополнительным общеобразовательным программам, утвержденным
риказом Министерства просвещения Российской G>едерации от 27
юля 2022 г. N б29;
орядком организации и осуществления образовательной деятельности
о основным программам профессионального обучения:, утвержденным
риказом Министерства просвещения Российской Федерачии от 26
вгуста 2020 года Jф 438;
орядком применения к обучающимся и снятия g gýiучающихся мер
исциплинарного взыскания, утвержденным приказо}4 Министерства

вания и науки Российской Федерации от 15 марта 20lЗ года

уставом Института.
.3. К числу обучающихся Института, на которых раtспространяются

Правила, относятся лица, зачисленные в Институт в

устан енном порядке в качестве обучающихся сlбразовательных
tIро мы, ре€LгIизуемых Институтом.

.4. Все категории обучающихся пользуются равными правами и несут

обязанности, если иное не предусмотрено заIliонодательством

Росси ской Федерации, Уставом и иными локzLльными нормативными актами
Инст

.5. Настоящие Правила обязательны и едины для всех rэбучающихся.

.6. ,Щополнительные права и обязанности лиц, обучаI(сщихся на основе

нормативным
процесса в

п

равн

дого
целе

на территории Инстиr:ута, в том числе
иных объектах Инсти,гута.

о дополнительным профессион€Lпьным программам, утвержденным

1 85;

в об оказании платных образовательных услуг л4ли договоров о

обучении, могут устанавливаться соответствующимI,l договорами.



1.7 у овия настоящих Правил, ухудшающие положение обучающихся по

сра нению с действующим законодательством Российской Федерации,

Ус Организации недействительны с момента :iстановления и

пр менению не подлежат.

2. Порядок приема, перевода, восстановления и отЕlисления
обучающихся

.1. В соответствии с законодательством Российскоjй Федерации об

нии Институт принимает локсLльные нормативные акты по основным
организации и осуществления образовательной деятельности, в том

числе регламентирующие правила приема обучающих|эя, порядок и
осно ния их перевода, отчисления, восстановления, порядок оформления

новения, приостановления и прекращения отнrэшений между
вательной организацией и обучающимися и (или) родителями

(закон ыми [редставителями) несовершеннолетних обучающихся.
2.2. Порядок приема на обучение в Инстиryт регулируется
вилами приема, утвержденными в установленном в Институте порядке.

стиryт объявляет прием на обучение тольк() при нЕLпичии

лице на осуществление образовательной деrtтельности
ющему виду, подвиду, уровню образования (дл" основных

BotI

возiн и

об

с

HaI]

специ

п ион€uIьных образовательных программ - профессии, специаJIьности,
ения подготовки, для
ьности).

аспирантуры научноипрограмм

нститут в обязательном порядке знакомит поступающих и заказчиков
плат,н х образовательных услуг с Уставом Института, со сведениями о дате
пре ния и регистрационном номере лицензии на осуществление

вательной деятельности, свидетельством о rгосударственной

аккре ции (при его наличии), с образовательными программами и

други и документами, регламентирующими организацию pt осуществление
вательной деятельности, права и обязанности обучающихся. При

п ии приема на конкурсной основе поступающему предоставляется
также нформация о проводимом конкурсе и об итогах его проведения.

Зачисление обучающихся в Институт и их отчисление из

оформляется прикuвом директора Института.
.4. Порядок и основания перевода, отчисления, восстановления

обуча щихся, предоставления им и выхода их из академического отпуска

рег. ентируется соответствующими лок€Lльными нормативными актами

Ин



[ре
норм

едагогических работников и иных лиц, привлекаемых Институтом к
едагогической деятельности при ре€lлизации образовательных

рограмм и не обеспечивающих должное качество учебного материаJIа,
чебного процесса, нарушающих расписание занятийt, иные правила

рганизации образовательного процесса.
.2. Обучающиеся Института имеют и lцругие права,
мотренные законодательством об образовании и иныtми локzLпьными

вными актами Института.
.3. ОбучающиесяИнститута обязаны:
облюдать законодательство Российской Федерачии, настоящие

вила и другие локаJIьные нормативные акты Института;
обросовестно осваивать образовательную программу, выполнять
чебный план илииндивидуальный учебный план, в Tolvt числе посещать

)дусмотренные им учебные занятия, осуществлять самостоятельную
одготовку к занятиям, выполнять задания, порученные
едагогическими работниками (лицами, привлекаемыtи Институтом к
едагогической деятельности) в рамках образовательной программы;
ыполнять обязательные требования соответствующей rэýрд9вательной

рограммы, индивидучшьного учебного плана, пос)ещать учебные
выполнять в установленные сроки все виды заданий,

редусмотренных учебным планом;
ыполнять требования нормативных правовых а,ктов в сфере

вания) настоящих Правилl др}гих локzшьных нормативных актов

контроль успеваемости, промежуточную и

в установленный срок в соответствии с учебными

нститута;

роходить текущий

Основные права и обязанности обучающихся Инстиryта

.1. Обучающиеся Института имеют право:

частвовать в формировании содержания своег() образования.
казанное право может быть ограничено услов][rями договора,
ключенного между обучающимся Института и (lизическим или
идическим лицом, оплачивающим обучение по rэбразовательной

рограмме;

слугами Института в порядке,
,ормативными актами Института;
жаловать прик€Lзы и распоряжения администраци,и Института в

становленном законодательством Российской Федерации порядке;

платно пользоваться библиотеками, информационными фондами,
установленно]и лок€Lпьными

вить перед администрацией Института вопрос о замене

ятия и

говую аттестацию



анами или индивидуальными учебными планами и программами;

ри неявке на учебные занятия ставить в извест,ность об этом
инистрацию Института и в трехдневный срок со дня явки

,редставлять документы установленного образца (медицинские
правки, повестки, объяснительные и т. п.), объясняlюшие причины

воевременно
:ерсональных

уведомлять администрацию Инстиryта об изменении
данных с предоставлением подтверждающих

кументов;
ережно и аккуратно относиться к имуществу Инсти,гута, а в случае

ричинения Институту материЕtльного ущерба возместить его в

и с гражданским законодательством;
ыть дисциплинированными, соблюдать чистоту и порядок на

рритории Института;
юдать требования по охране труда и обеспечени:ю безопасности

да, правила пожарной безопасности;
юдать установленный в Институте пропускной режим;

вать верхнюю одежду в гардероб, не оставлять свое имущество в

удиториях и иных помещениях Института, не обеспечивающих его
хранность (за сохранность не сданной в гардероб верхней одежды, а

кже иного имущества обучающихся администрация Института
венности не несет);

риходить в Институт аккуратно одетыми. Внешниii вид
олжны соответствовать общепринятым нормам де.пового
осить светский характер.
е допускается пребывание в зданиях и на территорlии Института в

чрезм но коротких шортах, другой пляжной одежде и о(5уви, чрезмерно
, джинсах, брюках с чрезмерно низкой посадкой, прозрlачных блузках и

, чрезмерно коротких мини-юбках, чрезмерно декольтированной
l, о токже в спортивной одежде. Запрещено носить ()дежду, обувь и

чисJIа

Росси
орган

и одежда
стиля и

рваны
майка.
оде

ры с символикой асоци€Lпьных неформальных молодежных и иных
объе нений, пропагандирующих психоактивные вещества и противоправное
ПОВе[t ие.

ино нные обучающиеся) обязаны при каждом въезде на территорию
кой Федерации встать на миграционный учет в сrоотв9тствующем

в сроки, предусмотренные нормативными правоЕ}ыми актами, и

вы ять установленные для иностранных граждан правила пребывания

вания) и передвижения гIо территории Российской Фе,церации.

.5. Обучающиеся исполняют и другие обязанности, п]редусмотренные
(прож



закон тельством об образовании и иными лок€tльными

нор ыми актами Института.

4, Основные права и обязанности Инстиryта

Институт в лице директора и (или) иных лиц, },полномоченных
ять Институт, имеет право:
ючать, изменять и расторгать договоры о предостаtвлении платных

разовательных услуг в порядке и на условиях, установленных
нодательством Российской Федерации локiLпьными

мативными актами Института;
оощрять обучающихся за успехи в обучении;

ребовать от обучающихся бережного отношения к имуществу
нститута (в том числе к имуществу третьих лиц, находящемуся в

нституте и) если Институт несет ответственность за сохранность
го имущества) и других обучающихся и работниI(ов, соблюдения

астоящих Правил;

ривлекать обучающихся к дисциплинарной и материаJIьной
за](онодательствомнности в порядке, установленном

ийской Федерации;

ринимать локальные нормативные акты;
станавливать требования к внешнему виду и одежде обучающихся.

и (или) иных

о

a

о

о

уполн
о

Организация в лице директора Института
моченных лиц обязана:

юдать законодательство в области образования Российской
ерации и иные нормативные правовые акты, содержащие нормы,

носящиеся к сфере прав обучающихся'

редоставлять обучающимся условия для получен]4я образования,
словленные договором;
печивать безопасность и условия обучения, соответствующие

установленным заl(онодательствоммативным требованиям,
оссийской Федерации;
накомить обучающихся под роспись с принимаемыми лок€Lльными

,ормативными актами, непосредственно связанными с их обучением;

воевременно выполнять предписания федерапьного органа

сполнительной влчlсти, уполномоченного на проведение

дарственного надзора и контроля за соблюдением зiаконодательства

области образования и иных нормативных пр€tвовых актов в

становленной сфере деятельности;
матривать представления выявленных нарушениях

конодательства и иных актов, содержащих нормы права в области
вания, принимать меры по устранению выявленЕtых нарушенийи

щать о принятых мерах указанным органам и представителям;

ринимать меры к надлежащему учебно-методическо]\4у обеспечению



р€вовательного процесса.

чивать разработку учебных планов и образоватеJIьных программ,
ветствующих требованиям, определяемым законодательством об

вании и локitльными нормативными актами Инст,итута;

е позднее чем за двухдневный срок до начала периода обучения
влять обучающимся расписание их учебных заняти:й;

е допускать нахождение на территории Института (tв том числе на

чебных занятиях и аттестации) обучающихся в состоянии
когольного, наркотического или иного токсического ()пьянения;

ринимать необходимые меры по профилактик(э травматизма,

дить обучение и периодически контролиро]вать знание и
юдение обучающимися всех требований инструкций по техники
пасности и пожарной безопасности;

нормЕLпьные условия для хранения верхней одежды

учающихся;
печивать исправное содержание помещений, отопления, освещения,

нтиляции, в том числе в местах общего пользования
печивать защиту персон€Lльных данных обучающи)(ся Института от

правомерного использования и утраты;
полнять иные обязанности, предусмотренные закон|сдательством об

разовании и иными нормативными и локчLIIьными нормативными

учетн

ктами, и договорами об оказании платных образовател:ьных услуг.

Учебное время обучающихся Института, порядок его
использования. Время отдыха

ьную программу.
Учетными единицами учебного времени обучающегося являются

акаде ический час, учебное занятие, учебный день, учебная неделя, учебный
год (к

врем и, продолжительность которой составляет 45 минут.

дисци ине (модулю), иному компоненту образовательной программы в

фор'' предусмотренных положениями об организации и, осуществлении

об вательной деятельности по соответствующим сlбразовательным
про мам, по одной или нескольким темам и видам работ в объеме одного
или д ух академических часа.

обучающегося
часов.жительностью, как правило, не более 8 академических:

Учебным временем
единиц, в течение

обучающихся считается врепдя, состоящее из
которых обучающийся должен освоить

рс).

пРод
чебная неделя - составная часть учебного времени обучающегося



чебный год (курс) - завершенный период учебы обучающегося в

тече]{ учебного года.
.3. Учебные занятия

ваются в соответствие с образовательными программами, учебными
плана и и каJIендарными учебными графиками.

.4. Расписания учебных
обучения и доводятся до
о нач€ша периода в

.1. За

обра вательной деятельности.
расписание моryт вносится изменения, связанные с проведением в

Ин иных мероприятий с возмещением учебных часов.

вре
.5. Вход обучающихся в аудиторию и выход из а.удитории после
и, установленного для начаJIа занятий (фактического наччша занятий

вхо
чрезв

IIрепо вателем) допускается только с р€lзрешения преподавателя.
.6. С нача-пом занятий во всех учебных и прилегающих к ним

поме иях должны быть обеспечены тишина и порядок, необходимые для
про ния учебных занятий. Недопустимо прерывать у.{€бные занятия,

в аудитории во время их проведения, кроме случаев, вызванных
айными обстоятельствами или плановыми проверками. Пр"

осущ влении плановых проверок проверяющие должны обеспечивать
tIрове ение занятий в обычном режиме и не допускать их срывов.

.7. До нач€ша каждого учебного занятия и в пе)рерывах между
зан ми работники Института готовит к занятию учебную аудиторию
(под вливает необходимые учебные пособия и оборулование, аппаратуру).

Семинары, практических занятий, лабораторные работы, иные
анаJIо ичные виды занятий проводятся в группах (подгруппаl).

оличество и состав групп (в том числе подгрупп) устанавливается
расп. нием директора Института в соответствии с лок€tльным
норма вным актом Института и действующим законодательством.

.9. В каждой группе ведется журнал учета посещаемости учебных
заня,г и текущей успеваемости обучающихся установленной формы,
котор й ведется администрачией Института.

Поощрения за успехи в учебе

пРод жительностью, как правило, не более 54 академически.к часов.

распи ниям дJIя каждой
обучающихся в Институте проводятся по

программы и формы обучения, кOтOрые

занятий обучающихся составляются на
сведения обучающихся не позднее чем за 2
соответствии с порядком организации

перио
дня

обу.l щихся

б.

успехи в учебной деятельности и в жизни Института для
Института устанавливаются поощрения в фс,рме объявления

благо,

дире Института.
.2. Приказ об объявлении благодарности доводит,ся до сведения

обстановке. Вручениеобуч щегося Инстиryта в торжественной
благо, арности может быть приурочено к профессионzLпьным праздникам,

и тому подобных формах, которые объявляются прик€вом

юби ным датам и иным памятным событиям.
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прос
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ыписка из приказа об объявлении благодарности приобщается к

личного дела обучающегося Института.

7. Ответственность за нарушение учебной дисциплины

.1. За нарушение обязанностей, предусмотренньлх настоящими
Института, моryт быть применены следующиеПраl r и к обучающемуся

инарные взыскания:
мечание;

ыговор;
исление из Института.

Обу.1 щегося предшествует получение от виновного лица
отношении

объяснения в

пис нной форме.

объяс
.3. Отказ или уклонение обучающегося Инстлtтута от дачи
ений не является основанием для освобожlIения его от

инарного нак€Lзания. В случае отк€ва или уIс.lIонения от дачи
нных объяснений составляется акт об отказе предстаI}ить письменное

.2. Применению дисциплинарного взыскания в

ие.

.4. Щисциплинарное взыскание применяется не позднее одного
со дня обнаружения и не позднее 3 месяцев со ,цня совершения

пка, не считая времени болезни обучающегося Института и (или)
ения его на каникулах.

допускается отчисление обучающегося во вреIчtя его болезни,
кани л, академического отпуска, отпуска по беременности и родам и отпуска
по ух за ребенком.

Обеспечение порядка в Инстиryте

учебных аудиториях иных помещениях Института

потреблять табак любым из способов, а также демонстрация и

ропаганда курения табачных изделий (как в учебных аyдиториях, иных
ещениях, так и на территории Института);
одиться в верхней одежде и головных уборах;
мко р€вговаривать, шуметь в коридорах и аудиториях во время

роведения занятий;
ользоваться во время занятий мобильным,и
коммуникационным оборулованием) и аудиотехникой и

сключением случаев, когда эти коммуникации ]пспользуются

чебных целях и с разрешением педагогического работника, иного лица,

ществляющего педагогическую деятельность по образовательной

рограмме;
грать в азартные игры;

8.

телефонами
за
в

потреблять нецензурную (ненормативную) лексику;
9
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:аходиться в помещениях Института в неустановленные часы без

пециаJIьного разрешения администрации Института;
:ортить стены, мебель и другое имущество Института;
аспылять слезоточивый газ и иные вещества раздражаIlощего действия;
вершать любые действия, влекущие за собой опаснOсть для

щих, собственноЙ жизни и здоровья;
менять физическую силу для выяснения отношений;

меть при себе холодное, травматическое и огнестрельное оружие, в том
исле отнесенное к категории ((самозащиты>, даже при нЕLпичии
пеци€Lпьного р€врешен ия.
.2. Проход обучающихся Института и иных лиц, проезд
ортных средств на объекты и с объектов Инстиryта осуществляются в

и с установленным в Институте порядком.
.3. Администрация Института обязана обеспечить сохранность
ования, инвентаря и другого имущества, а таюI(е поддержание
,димого порядка в аудиториях и иных помещениях Инсlтиryта.
.4. Ответственность за сохранность имущества, за противопожарное
итарное состояние помещений возлагается в 0оответствии с

ыми инструкциями на лиц, назначенных в ycTaHoBJTeHHoM порядке.
i.5. открытие и закрытие помещений Института производится
иками Института, имеющими право на допуск в эти помещения.

обору
несlбх

и

доJI
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