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1. Общие положения

}.l . Настоящие Правила регламентируют порядок организации приема
на обучение по основным программам профессион€lJIьного обучения в

общес,гве с ограниченной ответственностью дополнительного
профессионаJIьного образования <<Северо-Кавказский многопрофильный
институт> (далее - Институт) в части, не уреryлированной законодательством
об образовании.

\.2, Настоящие Правила разработаны в соответствии с:

. (Dедер€IJIьным законом от 29 декабря 2012 года }ф 27з-ФЗ
<<Об образовании в Российской Федерациш;

о <Dедер€IJIьным законом от 27 июля 200б года N9 152-ФЗ ко персональных
данныю);

о l]aKoHoM Российской Федерации от 7 февраля |992 года J\b 2300-1
<<О защите прав потребителей>;

о Ilорядком организации и осуществления образовательной деятельности
по основным программам профессиончLльного обучения, утвержденным
приказом Министерства просвещения Российской Федерации
от 26 августа 2020 года ]ф 438;
11равилами оказания платных образовательных услуг, утвержденными
Irостановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября
',Z020 года Jф 144l;
]/ставом и иными локiLпьными нормативными актами Института.

Организация приема на обучения по основным программам
профессионального обучения

'|..|. 
Перечень основных программ профессионального обучения, по

которьлм осуществляется прием на обучение, формируется на каждый
календарный год из утвержденных в установленном порядке и действующих
програtмм, объявляется приказом директора Института и содержит сведения
по кilж:дой включенной в него программе о ее типе и объеме, формах обучения
по нейi, источнике финансирования обучения по каждой программе (за счет

договс)ров на оказание платных образовательных услуг или за счет бюджетных
ассигнований бюджетов бюджетной системы Российской Федерации), а для
тtрогрЕlмм, обучение по которым финансируется за счет договоров на оказание



платных образовательных услуг, также о стоимости платных образовательных

услуг ]lo каждой форме обучения, по которой планируется прием.
В течение календарного года в указанный перечень приказом

дирекl]ора Института моryт вносится изменения и дополнения.
Стоимость платных образовательных услуг п0 дOпOлнительным

про(lеlэсион€Lпьным программам устанавливается в соответствии с

локtlльными нормативными актами Института, регламентирующими порядок
оказания платных образовательных услуг и определения их стоимости при

реаlrизации дополнительных образовательных программ.

'7..2. 
Организацию приема на обучение по основным программам

про(lе,эсион€Lпьного обучения осуществляют ответственные сотрудники
Института.

,?..з, Прием на обучение по основным программам профессионuLльного
обучения проводится на принципах равных условий приема для всех
постуrIающих, за исключением лиц, которым в соответствии с Федеральным
законом от 29 декабря 2012 года J\b 273-ФЗ (Об образовании в Российской

профе,эсион€lJIьного обучения Институт не вправе оказывать предпочтение
одному поступающему перед другим.

3. Прием документов от поступающих

К приему на обучение по программам профессиональной
[одго,]]овки по профессиям рабочих допускаются лица без предъявления

требований к уровню образования, если иное не обусловлено образовательной
прогрzrммой.

К приему на обучение по программам переподготовки рабочих и

служа]щих, программам повышения ква_пификации рабочих и служащих
допускаются лица, уже имеющие профессию рабочего, должность служащего.

_\.2, Прием на обучение по основным программам профессион€Lпьного

обучеttия осуществляется на места, финансируемые за счет договоров об

оказан:ии платных образовательных услуг или за счет бюджетных
ассигн:ований бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, В

теченлtе всего к€шендарного года по мере формирования учебных групп.
rDорма договора об оказании платных образовательных услуг

утвер)кдается в соответствии с правилами оказания платных образовательных

услуг Института и должна содержать сведения, предусмотренные п. 1З

правил оказания платных образовательных услуг, утвержденных
постаrIовлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2020

года N's I44|.
l3аключение договора об оказании платных образовательных услуг

осуu_{ествляется в письменной форме и производится в сооТВеТСТВИИ С

Федерации> предоставлены
обучение.

Прlr приеме на

особые права (преимущества) при приеме на

обучение по одну основную программу

3.1.

правиJIами оказания платных образовательных услугах Института.



3.3. Прием в Институт на обучение по основным программам
профеr;сионzшьного обучения осуществляется по заявлению о гIриеме на
обучение физического лица или юридического лица, обязующегося оплатить
обучение лиц(-а), зачисляемых(-ого) на обучение, которое подается в
Инсти,гут.

:1.4. Лица, поступающие на обучение на основные программы
профеrэсион€шьного обучения, предъявляют указанный в заявлении о гIриеме
на обучение документэ удостоверяющий личность, гражданство, а при
постуIlлении на программы переподготовки рабочих и служащих, программы
tIовыIшения квалификации рабочих и служащих также свидетельство о
профеrэсии рабочего, должности служащего.

11ри различии фамилии, имени, отчества, в указанном свидетельстве и
документе, удостоверяющем личность, поступающий предъявляет документ,
подтверждающий факт изменения фамилии, имени или отчества.

11ри необходимости создания специ€rльных условий при обучении по
основной программе профессиончlльного обучения инв€tлиды и лица с
ограниченными возможностями здоровья делают об этом отметку в заявлении
о пр.иеме на обучение и дополнительно предъявляют документ,
подтве)рждающий инв€Lлидность или ограниченные возможности здоровья,
требукэщие создания указанных условий.

З.5. В заявлении о приеме на обучение поступающий ук€lзывает
следук)щие сведения о себе:

о tЬамилия, имя) отчество (последнее - при наличии),

дата рождения,
пол,

реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер дата
выдачи, орган, выдавший паспорт),
с:траховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС)
застрахованного лица в системе персонифицированного учета
Ilенсионного фонда Российской Федерации (для иностранных граждан
II лиц без гражданства - при наличии),

о об уровне образования (высшее - бакалавриат, высшее - специ€Lпитет,
высшее магистратура, высшее подготовка кадров высшей
квалификации, среднее профессион€Lпьное образование, среднее общее
образование, основное общее образование), направлении подготовки,
()пеци€Lльности, профессии, квалификации,

о [)еквизиты свидетельства о профессии рабочего, должности служащего,
на основании которого обучающийся поступает на обучение по
программе (серия, номер, регистрационный номер, дата выдачи,
организация, выдавшая документ),

о адрес электронной почты, абонентский номер, выделенный оператором
IIодвижной радиотелефонной связи (для иностранных граждан и лиц без

Iражданства - при наJIичии),

о

a

a



сведениями о дате
на осуществление

системы обшего
предоставления и
образовательной

указанных лицах, приведенным в первом абзаце

заявления о приеме на обучение и согласия на

докум(энтов, указанных в п.

на обучение посryпающий

данных в соответствии с
J\9 152-ФЗ (О персонuLльных

представлении поступающим оригинzLпов

З.6 настоящих Правил, заверение их копий
ос}ц{€rствляется работником Института, принимающим заявление о приеме на

обучение.

о ()сновная программа профессион€uIьного обученияl для обучения по
l<отороЙ он планирует поступать в Институт, с указанием условиЙ и

rРормы обучения.
]] заявлении о приеме на обучение поступающий подтверждает факт

информациOнные

деятельности, с образовательными программами и другими документами,
регламентирующими организацию и осуществление образовательной
деятельности, права и обязанности обучающихся, иной информацией в
соответствии с локапьными нормативными актами Института. Факт
ознакс)мления заверяется личной подписью поступающего.

Ilодписью поступающего заверяется также согласие на обработку
полученных в связи с приемом в Институт его персонаJIьных данных.

]J заявлении о приеме на обучение, подаваемым юридическим лицом,
обязуrrэщимся оплатить обучение лиц(-а), зачисляемых(-ого) ru обучение,

указываются сведения об
настоящего пункта.

(Dормы указанных ]

ознакс)мления (в том числе через
пользования) с уставом Института, со
регистрационном номере лицензии

обрабсlтку персонЕLпьных данных утверждаются директором Института или

уполнOмоченным им должностным лицом.
3.6. Вместе с заявлением о приеме

предоставляет:
о согласие на обработку персон€Lльных

<Dедеральным законом от 27 июля 2006 г.

данных);
о для лиц, прошедших профессион.uIьное обучение в Российской

<Dедерации или бывшем Союзе ССР, * копию указанного в заявлении о
приеме на обучение свидетельства о профессии рабочего, должности
служащего в случае, если указанный документ выдан до 10 июля |992
года или о нем нет сведений в ФИС ФРДО, для подтверждение наличия
профессии рабочего, должности служащего;

. заверенные по месту работы копию трудовой книжки или сведения о

трудовой деятельности и (или) копии трудовых договоров (если

]/словиями реализации основной программы предусмотрено требование
к н€шичию у поступающего опыта гrрофессиональной деятельности);

о копии документов, подтверждающих смену фамилии, имени, отчества
lIоступающего, если ук€ванные данные поступающего р€lзличаются в

2IoKyMeHTe, удостоверяющем личность, и документе об образовании и о
ква.гrификации.
:\.7 . Пр" личном



в случае, если прием на обучение по основной программе

профе(]сионЕUIьного обучения осуществляется по заявлению о ПРИеМе на

обучеrlие от юридического лица, обязующегося оплатить обучение лиц(-а),

зачисляемых(-ого) на обучение, указанные в п. 3.б настояIцих Правило

предоставляются указанным юридическим лицом вместе заявкой на 0бучение.

Заверение копий ук€Lзанных документов осуществляется направляющим их
юридическим лицом в соответствии с действующем законодательством.

3.8. Заявления о приеме на обучение и документы, указанные в п. 3.6

настоящих Правил, моryт быть направлены оператором почтовоЙ свяЗи
общег,о пользования заказным письмом с уведомлением о вручении или
курьером.

_\.9. При подаче заявления о приеме на обучение или заключении

договс}ра об образовании работник Института, принимающий ЗаяВЛеНИе О

приеме на обучение, знакомит поступающего с уставом ИнститУт, СО

сведенtиями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на

осуц{ествление образовательной деятельности, с образователЬНЫМИ

программами и другими документами, регламентирующими организацию и

осупIествление образовательной деятельности, права и обязанности
обучаrощихся (в том числе с помощью информационных систем обЩего

пользования и представления ссылок на официа-гIьные ресурсы Института в

информационно-телекоммуникационной сети <Интернет)). При РеаЛИЗаЦИИ
основной программы профессион€Lльного обучения с ПриМеНеНИеМ

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий и (или)
в се,гевой форме поступающий также знакомитая с этой информациеЙ. ПРИ

проведении приема на конкурсной основе поступающему предоставЛяеТСя

также информация о проводимом конкурсе и об итогах его проведения.

JПри подаче заявления о приеме на обучение юридическим ЛицОМ,

обязулощимся оплатить обучение лиц(-а), зачисляемых(-ого) ru ОбУЧенИе,

ознакомление с указанными в настоящем пункте документами И сведениями
осуществляется с помощью представленных Институтом ссылок на

официальные ресурсы Инстиryта в информационно-

телек()ммуникационной сети <Интернет).
.3.10. Образовательной программой и (или) договором между

институтом и заказчиком платньж образовательных услуг по ней моryт быть

установлены возможность и порядок проведения вступительных испытаний
при пOступлении на данную программу и условия проведения конкурса по

итогапд проведения вступительных испытаний, а также дополниТельные
требования к поступающим.

3.1l. В случае представления поступающим заявления о приеме на

обучеlние, содержащего не все сведения, предусмотренные настоящими

прави.IIами,и(или) сведения, несоответствующие действительности, работник
инстиiтута, принимающий заявJlение О приеме на обучение, возвращает

докум енты поступающему.



I1оступающи9, представившие при поступлении заведомо ложные

докум(энты, несут ответственность, предусмотренную законодательством
Россиiiской Федерации и локаJIьными нормативными актами ИнститУта.

4. Зачисление в Институт на обучение по основным программам

обучение по основным программам
проводится на основании рассмотрения

профессионального обучения

4.|. Зачисление на
профессионального обучения
подан}Iых зiulвлений о приеме на обучение, документов, представленных
постуIIающими, а при проведении конкурса и (или) вступительных испытаний
при приеме на образовательную программу - также по их результатам.

,1.2. Причинами для отк€ва поступающему в зачислении для обучения
на основной программе профессионапьного обучения являются:

о ]непредставление документов, установленных п. 3.6 настоящих Правил,
]или предоставление заведомо ложных документов;

. ]FIерентабельное количество обучающихся при наборе или отсутствие
.набора по соответствующей основной программе профессионztльного
rобучения;

о _несоответствие поступающего требованиям, установленным
(соответствующей основной программой профессион€tпьного обучения;

.неудовлетворительные результаты вступительных испытаний или
непрохождение по конкурсу на основании результатов указанных
вступительных испытаний (в случае установления вступительных
испытаний в соответствии с п. 3. 10 настоящих Правил).
,+.З. В случае отсутствия причин, указанных в п.4.2 настоящих Правил,

с физическим лицом, поступающим для обучения по основной программе
профессион€Lпьного обучения, заключается договор на оказание платных
образсlвательных услуг (при поступлении на места, финансируемые За сЧеТ

договоров на оказание платных образовательных услуг).
.После заключения договора на оказание платных образовательных услУГ

сумма, соответствующая стоимости обучения (или ее части в соотвеТсТвии с

догов<rром), оплачивается перечислением на расчетный счет ИнститУта
согласно порядку оплаты, указанному в договоре.

,4.4. Зачисление на обучение по основной программе

профессионuUIьного обучения осуществляется прик€Lзом директора Института
или уполномоченного им должностного лица:

. при поступлении на места, финансируемые за счет договоров на

окЕIзание платных образоватеJIьных услуг, после заключениЯ

указанного договора и оплаты обучения (или ее части) в соответствии с

ним;



зачи
зачи
обуче

сотру
посту

поступлении на места, финансируемые за счет бюджетных
игнований бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, -

случае отсутствия причин, указанных в п.4.2 настоящих Правил.

роект приказа готовится сотрудником Инстиryта, ответственным за

ганизацию приема на обучения, п0 0дной или нескольким

приказе указывается наименование программы, на которую
поступающие, форма и срок обучения по ней, перечень лиц,
на обучение по основной программе профессион€Llrьного

ия, с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при н€lличии).

.5. На каждого зачисленного обучающегося ответственный
который осуществляет прием документов отик Института,

ающих, в установленном порядке оформляется личное дело.


