
РОССИЙСКДЯ ФЕДВРАЦИЯ
оБщЕство с огрАниtIЕнноЙ отвЕтствЕнностью

дополнитЕльного проФЕссиоtIАльного оБрдзовдния

(сЕвЕро_кАвкАзскиЙ
МНOГОПРОФИЛЬНЫЙ ИНСТИТУТD

прикАз лlъ

от ((jl_)_щДчД__2 0J5_г.

Об утверждении Порядка приема, перевода, отчисления и

восста новления обучающихся

На основании Федерального закона от 29 декабря 2012 г. }ф273 (Об

образовании Российской Федерации>,

ПРИКАЗЪIВАЮ:

1. )/твердить и ввести в действие с 29 января 2025 года Поряdок прuема,

пtеревоdа, оmчuсленuя u воссmановленuя обучаюu4llхся согласно

пtриложению к приказу.

2. ()тветственному за р€}змещение информации на сайте - разместить

настоящиЙ приказ на официаJIьном саЙте Института.

3. Flонтроль за исполнением настоящего прик€}за оставляю за собой.

Щиректо М.О. Щжамалудинов



ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ
ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНДЛЬНОГО ОБРДЗОВДНИЯ

(СЕВВРО-КАВКАЗСКИЙ МНОГОПРОФИЛЪНЫЙ ИНСТИТУТ)

(УТВЕРЖДАЮ) Щиректор

М.О. ,Щжшлалудинов

директора Xs 0O!/t
от Kt!_> "ПйчЛ 20 i Г г.

порядок
П,РИЕМД, -ПЕРЕВОДД, ОТЧИСЛВНИЯ И В О С СТДНОВЛЕ НИЯ ОБУЧДЮЩИХСЯ

Каспийск,,2025



порщок
ПI,ИЕМА, IIЕРЕВОДА, ОТЧИСЛЕНИЯ И ВОССТАНОВЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ

1. обцие положения

1.1. Настоящий Порялок регламентирует организацию приема и порядок зачисления, перевода,

отчисл€)ниЯ И Во,ССтановления граждан Российской Федерации, иностранных граждан, лиц без

граждаIlства, в том числе соотечественников, проживающих за рубежом, в в обществе с

ограни.lенной о1ветственностью дополнительного профессионального образования <Северо-

кавказский многопрофильный институт) (далее - Институт). Настоящий Порядок разработан в

соотве1ствии с законоДательством Российской Федерации, Уставом и иными локtlльными

нормативными аI(тами Института.

|.2. Прием лиц на обучение в порядке перевода в Институт из Других организаций,

осуществляющи}l, образовательную деятельность, за искJIючением организаций, с которыми у

Института закл!счены соглашения о сотрудничестве, и отчисление обучающихсЯ в порядке

перевода в другиtе организации, осуществляющие образовательную деятельность, за исключением

организаций, с ксlторыми у Института заключены соглашения о сотрудничестве, не осуществляется.

2. Порядок приеN{а и зачисления

2.|. .к освоению дополнительных профессиональных программ допускаются лица, имеющие или

получающие срс)днее профессиональное и (или) высшее образование, если иное не обусловлено

специ(lикой реа_гrизуемой образовательной программы.

2.2. К освое]шию основных программ профессионального обучения по программам

профес;сиональнrэй подготовки по профессиям рабочих, должностям служащих допускаются лица, в

том чI{сле не рlмеющие основного общего или среднего общего образования, если иное не

обусловлено спецификой реа-llизуемой образовательной программы.

2.з. к освоен,ию дополнительных общеобразовательных ПРОГРаI\iIм допускаются лица без

предъявления требований к уровню образования, если иное не обусловлено спецификой

реализуемой обр,азовательной программы.

2.4. Прием на обучение осуществляется на договорной основе с оплатой стоимости обучения

юридическими ]пли физическими лицами на условиях, установленных настоящим Порядком и

договором об оказании платных образовательных услуг (далее - договор об образовании).

2.5, Формы обучения, методы и средства обучения, формы организации образовательного

процес)са, испоJIьзуемые технологии, в том числе электронное обучение и (или)



дистанш:ионные образовательные технологии, общая трудоемкостЬ и срокИ освоениЯ

образовательной программы определяются образовательной программой и (или) договороМ

об образовании.

2.6. fIрием документов на обучение по образовательным программам осуществляется в

течение всего кilлендарного года.

2.7. tIри приеме на обучение Институт обязан ознакомить поступающего со

следую]щими документами :

- },ставом Института;
- с|ведениями о лицензии на осуществление образовательной деятельности;

- сlбразовательнымипрограN4мами;
- дtругими документами, реглчlментирующими организацию и осуществление

сlбразовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.

2,8. JIицо, поступающее на обучение, предоставляет в Институт следующие данные и

ДОКУМе]:IТЫ:

2.8.|. заполненное и подписанное зiUIвление о приеме на обучение в соответствии с формой,

установленной Институтом;
2.8.2. с)огласие на обработку персональных данньж;

2.8.з, д(анные документа, удостоверяющего личность гражданина, либо Других документов,

удостоверяющих личность или гражданство (вид документа, серия и номер), сведения о дате

рожден.ия (день, месяц, год) и поле лица, поступающего на обучение;

2.8.4. Iliопию документа об образовании и о квалификации в соответствии с перечнем

докуме]]тов об образовании и о кваJIификачии (для лиц, поступающих на обучение по

дополнl4тельным профессиональным программам);

2.8.5. Flопию справки об обучении или о периоде обучения, выданную организацией,

осуществляющей образовательную деятельность (для Лиц, получающих среднее

профес(]иональное или высшее образование и поступающих на обучение по дополнительным

професlэионаJIьным программам) ;

2.8.6. копию документа, подтверждающего факт изменения фамилии, имени или отчестваl;

2.8.7. с:траховой номер индивидуального лицевого счета (снилс) (лля граждан Российской

Федерации, поступающих на обучение по дополнительным профессионaльным программам,

ocHoBH],IM программам профессионального обучения);

2.8.8. I{ные документы, Удовлетворяющие специальным условиям приема на отдельные

о бразовательные про граммы.

2.9. jщокументы на иностранном языке представляются с переводом на русский язык,

заверенным надлежащим образом по выбору обладателя документа: российским
нотари:/сом, консульством Российской Федерачии в стране выдачи документа, консульством

страны, в которой выдан документ, расположен]{ым в Российской Федерации.

2,1о. ,щокументы об образовании и о квалификации, полученные в иностранном

государстве, предоставляются легализованными в порядке, установленном

законоlIательством Российской Федерации, либо с проставлением апостиля (за исключением

случаев, когда в соответствии с законодательством Российской ФедерациИ и (или)

международным логовором легаJIизация и проставление апостиля не требуются).

1 Предоставляется в случае, если фамилия, имя или отчество, укiшанные в документе об образовании и о квалификации и

(или) его переводе на русский язык отличаются от фамилии, имени и отчества лица, поступающего на обучение



2.11. Jl[ицо, поступающее на обучение в Институт, предоставляет сведения и документы,

необход,имые для зачисления в соответствии с пп. 2,8 - 2.10, направляя данные и

отсканированные экзомпляры документов на электронный почтовыЙ адрес Института или

лично.

2.|2. I,1нститут с цеJIью подтверждения дOстOверности укiшанных лицOм, II0ступающим на

обучен2tе, данных и предоставленных документов вправе обращаться в соответствующие

государственные информационные системы, государственные (муниuипальные) органы и

организации.

2,|з, Зiачисление лиц, поступающих на обучение, осуществляется приказом Института

после заключения договора об образовании и оплаты обучения по услОВИЯМ И В СРОКИ,

установленным соответствующим договором об образовании.

2,14. l{нформация о зачислении на обучение по образовательным программам доводится

путем направления на электронную почту поступающего соответствующего письма в день

его зачисления.

3. Порядок и основания отчисления

3.1. Обучающийся может быть отчислен из Инстиryта по следующим основаниям:

- I} связи с завершением обучения;

- досрочно по основаниям, установленным частью 2 статьи б1 Федерального закона

]]оссийской Федерации от 29 декабря 2012 г. J\Ъ 273-ФЗ кОб обРаЗОВаНИИ В

]]оссийской Федерации>.

з,2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно по инициативе

Института в одностороннем порядке в случаях:

- )/становления нарушения порядка приема в Институт, повлекшего по вине

обучающегося его незаконное зачисление в Институт;

- просрочки оплаты стоимости платньж образовательных услуг;

- ]{евозможности надлежащего исполнения обязательства по оказанию платных

образовательных услуг вследствие действий (бездействия) обучающегося;

- в иных случшIх, предусмотренных законодательством Российской Федераuии.

3.3. (Эбразовательные отношения могут быть прекращены досрочно:

- 1lo инициативе обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для

]продолжения освоения образовательной программы в друryю организацию,

rэсуществляющую образовательную деятельность;

- ]по инициативе Инстиryта в случае применения к обучшощемуся отчисления как

]иеры дисциплинарного взыскания, в случае невыполнения обучающимся

,сбязанностей по добросовестному освоению образователЬнОЙ ПРОГРtlI\4МЫ И

.выполнению учебного плана, а также в случае установления нарушения порядка

дриема в Институт, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в

Институт;
- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося и Инс,гитута, в том числе в

случае ликвидации Инстиryта.



з.4. l(осрочное прекращение образовательных отношений по инициативе обучающегося

не влеч()т за собой возникновения каких-либо дополнительных, в том числе материаJIьных,

обязате;rьств указанного обучающегося перед Институтом.

З.5. ()снованием для прекращения образовательных отношениЙ является прика3

Инстицlта об отчислении обучающегOся из Института. При доOрOчпOм пр9кращ9Нии

образовательных отношений договор об образовании расторгается на основании такого

приказа. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством в сфере

образования и локtlJIьными нормативными актами Института, прекращаются с даТы еГо

отчисления из Института.

4. Порядок и основания восстановления обучающихся

4.|. JIицо, отчисленное из Институт по инициативе обучающегося до завершеЕия

освоениiя основной программы профессиончlльного обучения, имеет право на

восстановление для обучения в Институт в течение tIяти лет после отчисления2.

4.2. I}осстановление на обучение по дополнительным образовательным программам не

осущес,]]вJUIется.

4.з. Решение о восстановлении принимается на основании личного зrlявления лица,

желающего продолжить обучение, на имя директора Института и приложенных к нему

докумеI{тов.

4.4. I}осстановление на обучение оформляется приказом директора Института после

заключ()ния договора об образовании и оплаты обучения по условиям и в сроки,

установ,ленным соответствующим договором об образовании.

4.5. I}осстановление на обучениедопускается не более l раза.

5. Порялок и основания перевода

5.1. ОбучающИйся имееТ правО податЬ заявление о перевоДе на обуЧение пО другой

образов,ательноЙ программе (далее - перевод) в ИнститУт в течение всего периода обучения

(при (этсутствии финансовой задолженности)' предусмотренного договором об

образовlании.

5.2, 11еревол оформляется прик€вом директора Института на основании решения

директора Института.

5.3. Ilлата за перевод не взимается, при этом Институт вправе потребовать оплатить

разниц)/ в стоимости обучения по образовательным программам в соответствии со

стоимо|этью обучения по образовательным программам, установленной в Инстиryте на

момент перевода.

2 При условии реализации образовательной программы на момент восстановлсния и при н&rIичии свободных мест в

Образовательной организации


